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CORUM VALILIGI
iL MiLLi EGiITiIM MUDURLUGU

iM KURUMLARI iLE DIGER BiNA TESiS VE EKLENTILERINDE COViD-19
TEDBIRLERi TALIMATI

GENEL BiNA KULLANIMI

Covid 19 ile ilgili alinmasi gereken tedbir ve Onlemleri yonetmek Uzere bir midir yardimcisi
gorevlendirilmeli.

Bina girisine/gorlnir bir yerine ve bina icerinde uygun yerlere COVID-19 kapsaminda alinmasi
gereken onlemlerle ilgili ve bina igerisinde uygulanan kisitlayici tedbirleri gosterir bilgilendirici
afisler (el yikama, sosyal mesafe, maske kullanimi vb) asilmali. WC vb yerlere dogru el yikama
yontemini gosterir afisler asiimali.

Bina girisinde gorlinlr bir yere asilmis olan ve iceride uyulmasi beklenen kurallari agiklayan
bilgilendirmeyi binaya giris yapanlarin okumasi saglanmali. Bu bilgilendirme icerisinde ates,
oksurik, burun akintisi, nefes darhgi gibi belirtileri olanlarin binaya girmemeleri uyarisi yer almali.
Bina girisinde ve icerisinde kolay ulasilabilir yerlerde (merdiven baslangi¢ ve bitis noktalari, oda
girisleri, calisma masalari, WC girisleri, asansor girisleri vb) Saglik Bakanligi onayli el antiseptigi veya
en az %70’lik alkol igeren kolonya bulundurulmalidir.

El antiseptiginin doluluk durumu belirli araliklarla kontrol edilmeli kontrol icin en az bir personel
gorevlendirilmeli ve her zaman dolu olmasi saglanmalidir.

Kalabalik olusmasini engellemek igin, dis kapiya iceriye girilmesini engelleyecek basit bir
uyarici/engelleyici koyulmali. Bu kapinin her iki tarafindan tutturularak asilabilecek basit bir kirmizi
renkli kordon ya da serit olabilecegi gibi, plastik duba gibi bir blokaj materyali de olabilir.

Bina giris ve cikislarinda sosyal mesafe kurallarina (en az 1 metre) uyulmall, girislerde kisiler sira ile
iceriye alinmali ve sirada durulmasi gereken alanlar, aralarinda en az 1 metre mesafe olacak sekilde
yer isaretleriyle belirlenmeli.

Oda vb. calisma alanlarinda dogal havalandirma sartlari da géz onlinde bulundurularak en az 4
metrekareye 1 kisi olarak g¢alisan sayisi ve igeride bulunabilecek diger kisi sayisi belirlenmeli oda
girisinde ilan edilerek uygulanmali.

Binaya maske takilarak girilmeli ve iceride maske takilmasi strdiirilmelidir.

Binaya misafir alinmamali, is maksadi ile gelenlerin en kisa siirede binadan ayrilmalari saglanmali.
Ziyaretci prosediriiniin uygulanmasi saglanmalidir.

Ylzeylere el temasini engelleyecek onlemler alinmali. (Kapilarin siirekli agik tutulmasi, ihtiyag
duyulabilecek alanlarda aydinlatmanin slrekli agik tutulmasi, temassiz ¢alisan el antiseptigi vb)
Kisiler arasinda el temasini engelleyecek dnlemler alinmalidir.

Kisiler arasinda en az 1 metre sosyal mesafenin olmasi tim ¢alisma ve sosyal alanlarda saglanmali.
Bahce ve dinlenme alanlarinda bulunan tim oturma alanlari sosyal mesafeye uygun dizenlenmeli,
uyari yazilari bulunmali, bu alanlar da maske, eldiven vb icin atik kutulari olusturulmal.

Binanin muhtelif alanlarina icerisinde torba olan kapakli ve lizerinde gri etiketli “maske, eldiven ve
diger kisisel atik” yazan O6zel ekipmanli atik kutulari konulmalidir. 4/3 luk doluluk seviyesine
ulastiginda KKD’li bir personel tarafindan ikinci bir torbaya alinmali glivenli bir alanda 72 saat
bekletildikten sonra evsel atik olarak ¢op konteynerine atilmahdir.

Kantinlerde Saglk Bakanligi tarafindan hazirlanan “Salgin Yonetimi ve Calisma Rehberi”nde yer alan
kantin ve kafeteryalarla ilgili uyarilar dikkate alinmali.
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Bina havalandirilmasinda Saglhk Bakanhg tarafindan hazirlanan “Salgin Yonetimi ve Calisma
Rehberi’nde yer alan “COVID-19 Kapsaminda Klima/iklimlendirme Sistemlerinde Alinacak
Onlemler’e uygun hareket edilmeli.

Tum personelin Covid-19 bilgilendirme, kisisel hijyen konularinda, temizlik gérevlilerinin ilave olarak
dezenfektasyon egitimi almasi saglanmali.

Temizlik personeli tarafindan yapilacak dezenfektasyon uygulamasinin egitim almis personel
tarafindan yapilmasi saglanmali, yapilan dezenfektasyon uygulamasinin denetlenmesi ve kayit
altina alinmasi saglanmali.

Covid-19 salgini icin risk degerlendirme yapilarak Risk Degerlendirme Raporu giincellenmeli.
Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Eylem Plani hazirlanmali.

Enfeksiyon 6nleme ve kontrol eylem plani hazirlanmali ve uygulanmal.

Bulas bazli eylem plani hazirlanmali ve yapilacak tatbikat ile planin islevselligi, sorumlu ve gorevli
personelin yeterliligi denenmeli.

Temizlik ve dezenfektasyon plani hazirlanmali ve uygulanmali.

Personele salgin hastaliklarin bulasma yollari ile alakali egitimler verilmeli ve katihm kayitlari
muhafaza edilmelidir.

Dezenfektasyon uygulamasinda Saglik Bakanhgi tarafindan hazirlanan “Salgin Yénetimi ve Calisma
Rehberi”’nde yer alan “Ortam Temizligi, Dezenfeksiyonu ve Havalandirma” bashgi altinda yer alan
uyarilar dikkate alinmal.

Kuruma ait aracglarda Saghk Bakanhgl tarafindan hazirlanan “Salgin Yénetimi ve Calisma
Rehberi”’nde yer alan “Araglarda Havalandirma, Temizlik ve Dezenfeksiyon” basligi altinda yer alan
uyarilar dikkate alinmali

Binaya giris yapan herkesin atesi 6lctilmeli ve kayit altina alinmali.

Ates OlcimU yapan personelin ve zorunlu olarak 1 metrelik sosyal mesafeyi korumanin mimkin
olmadigi calisma alanlarinda gérev yapan tim personelin maske, yiz koruyucu, géz koruyucu ve tek
kullanimlik tulum vb. kisisel koruyucularinin eksiksiz olmasi ve kullandig kisisel koruyucular icin
egitim almis olmasi saglanmali.

Zorunlu olmadikg¢a asansor kullanilmamali, kullaniimasi gerekiyorsa kapasitesinin (gcte biri sayida
kisinin binmesine izin verilmeli ve bu sayi asansor girisinde belirtilmelidir. Asansor icerisinde sosyal
mesafeyi korumak amaciyla kisilerin durmasi gereken alanlar, aralarinda en az 1 metre mesafe
olacak sekilde yer isaretleriyle belirlenmeli.

Kalem, kalemtiras, silgi vb. araglar kisiye 6zel olmali, ortak kullanimdan kaginiimal.

Maske, eldiven vb. kisisel koruyucular icin diger ¢6p kovalarindan belirgin olarak ayrilabilir 6zellikte
atik toplama kaplari olusturulmali, bu kaplarda biriken atiklar maske ve eldivenli temizlik personeli
tarafindan ¢ift poset ile agzi sikica kapatilarak toplanmal korunakli 6zel bir alanda 72 saat
bekletildikten sonra ¢op konteynerine atiimali.

Kurye, kargo gorevlisi vb. kisiler binaya alinmamali teslimatlar bina disinda yapilmal.

Bina icerisinde klimalar ve vantilator kullanilmamalidir.

Temizlik bezleri kullanim alanina gore renk kodlarina uygun ayrilmali ve her kullanim sonrasi uygun
sekilde temizlenmeli. Yikanabilen, tekrar kullanilan temizlik malzemelerinin kullanim sonrasi 60
°C’de yikanmasi saglanmali.

Tuvaletlerde sabun bulundurulmali ve devamliligi saglanmalidir.

Resepsiyon/ bekleme alaninda el antiseptigi bulundurulmal.

Resepsiyon/bekleme alaninda bulunan oturma amach mobilyalar i¢in sosyal mesafeyi saglayacak
diizenlemeler yapiimali.

Resepsiyon/bekleme alani icindeki mobilya ve esyalar temizlenebilir olmali ve diizenli olarak
temizlenmeli. Gereksiz esyalar kaldiriimali.

Su sebilleri kaldiriimali bunun mimkiin olmadiginda dezenfeksiyon araligi artirilmali, tek kullanimhk
su kaplari veya bireysel su mataralari kullaniimasi tesvik edilmeli.
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SEMINER DONEMIi CALISMALARI TOPLANTI VB FAALIYETLER

Binada dizenlenmesi planlanan toplantilar, temastan kacinmak amaciyla mimkin oldukca
telekonferans yontemiyle yapilmali.

Toplanti igcin miimkiinse dogal havalandirmasi olan (pencereli) odalar tercih edilmeli.

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan toplanti odalarinin havalandirmasi dogal hava
sirkilasyonunu saglayacak sekilde dizenlenmeli, havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre
degisimleri lretici firma dnerileri dogrultusunda yapilmali, klima ve vantilator kullanilmamali.
Toplanti salonu ve salon girisinde COVID-19 6nlemleri ile ilgili bilgilendirme afisleri (el yikama,
maske kullanimi, sosyal mesafe ve toplanti salonunda uyulmasi gereken kurallar) asiimali.

Toplanti sirasinda su haricinde herhangi bir sey yenilip icilmemeli.

Toplanti stireleri miimkin oldugunca kisa tutulmali, toplantinin uzamasi durumunda ara verilmeli
ve pencereler agilarak ortam havalandiriimasi yapilmali.

Toplanti salonuna gorevli personel dahil 4 metrekareye 1 kisi diisecek sekilde planlama yapilmali.
Toplanti salonunda oturma diizeni her yéne en az 1 metre sosyal mesafe olacak sekilde saglanmall.
Toplantiya katilacak kisiler toplanti boyunca mutlaka maskelerini uygun sekilde takmali ve toplanti
baskani katilimcilarin toplanti boyunca maskelerini cikarmamalari konusunda uyarida bulunmali.
Toplanti salonunun girisinde el antiseptigi bulunmali, kisiler toplanti salonuna girerken ve ¢ikarken
el antiseptigi kullanmal.

Mimkin olduk¢a belge ve evraklar bilgisayar sistemleri (zerinden islem gormeli, e-imza
kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sirayla sosyal mesafe
gozetilerek evrak imzalanmalidir. Kisiler evraklari imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve bu
kalemler ortaklasa kullaniimamal.

Toplantidan sonra tim katilimcilarin adlari ve iletisim bilgileri en az 14 giin saklanmali.

Eger toplantida bulunan biri, toplanti sonrasi COVID-19 tanisi alirsa temasli degerlendirilmesi
yapilirken, COVID-19 pozitif kisinin semptom baslangicindan 6nceki 48 saatten itibaren temashlar
degerlendirmeye alinmali ve bu durum tim katilimcilara bildirilmeli.

Toplanti salonlarinin temizligi ve dezenfektasyonu ofis ve is vyerlerinin genel temizligi ve
dezenfeksiyonuna uygun olarak yapiimali.

ISE ALIM/MULAKAT/ VB. FAALIYETLER

ise alim/miilakatlarda adaylar COVID-19 salgini ile ilgili alinan &nlemler hakkinda bilgilendirilmelidir.
ise alim/miilakat giiniinden bir giin 6nce ise alim/milakat yerinin genel temizligi ve dezenfeksiyonu
yapilmali.

Ates, okslirlik, burun akintisi ve solunum sikintisi olan, COVID-19 olan, kesin COVID-19 tanisi ile
tedavisi tamamlanip sonrasindaki 14 ginlik karantina surecinde olan veya son 14 giin igerisinde
COVID-19 vakasi ile temasi olan kisiler ise alim/miulakatta gérev almamal.

ise alim/miilakat kurullari ile gérevlileri, sosyal mesafe kurallarina uyarak (en az 1 metre mesafe
olacak sekilde) oturmali.

ise alim/miilakat kalabalik olusturmayacak sekilde planlanmali.

ise alim/miilakat evraklari imzalanirken kisisel kalem kullaniimali.

ise alim/miilakatin yapilacagi yere adaylar sosyal mesafe kurallarina (en az 1 metre mesafe olacak
sekilde) uygun olarak kendilerine belirtilen saatlerde alinmali, saati gelmeyen aday sinav/miulakat
yerine alinmamali.

Adaylar ve gorevliler ise alim/mulakatin yapilacagl yere maske takarak girmeli, ise alim/mulakat
salonunda ve ise alim/miuilakat suresince maske takmaya devam etmelidir. Maskeler nemlendikce
ve kirlendikce yenisiyle degistirilmelidir. Maske degistirme s6z konusu ise aday el antiseptigi
kullanmali. Kullanilmis maskeler agzi kapakl ¢op kutusuna atilmali.

ise alim/miilakat sonrasinda ise aim/miilakat yerinin genel temizligi ve dezenfeksiyonu yapilmali.



